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1. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPELVEK, ALAPFOGALMAK

1.1. Bevezetd rendelkezések

al

b/

c/

d/

1. Az Zirci Erzsébet Korhaz - Rendelbintézet (a tovabbiakban: Koérhaz)
jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg a
természetes személyek személyes adatainak kezeléseével és
védelmével kapcsolatos iranyelveket, valamint az adatvédelmi
tevékenység ellatasaban résztvevd szervezeti egységek feladatait es
egyittmikddésik kereteit. A Koérhaz altalanos adatkezelési
tajékoztatdjat e Szabhalyzat melléklete tartalmazza.

2. A Szabalyzat hatalya ala tartozé személyek kételesek a tevékenysegiik
soran az Zirci Erzsébet Korhaz — Rendelbintézet kezelésében lévd
személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi rendelkezéseknek
megfelelden, igy kuldndsen a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivdl
helyezésérdl szolé 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
(a tovabbiakban: GDPR), az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.) alkalmazandé rendelkezései, valamint a Kérhazra iranyadd
egyéb jogszabalyok rendelkezései szerint kezelni. A Koérhaz a
személyes adatok kezelésével jaré tevékenysége soran érvényre
juttatja a GDPR alapelveit, igy kuldndsen:

jogszeriséq, tisztességes eljaras és atlathatésag elve: a személyes adatok
kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté médon kell végezni;

célhoz kétottség elve: a személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott,
egyeértelmii és jogszerl célbdl térténik, és azokat az [intézmény] nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon;

adattakarékossag elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai
szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szilkségesre kell korlatozddniuk;

pontossag elve: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lennitk; minden ésszer( intézkedést meg kell tenni annak
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érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék;

korlatozott tarolhatésag elve: a személyes adatok tarolasanak olyan
formaban kell toérténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetéveé;
integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly mddon kell
végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga,
az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve,
beépitett adatvédelem elve: olyan megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasa, amelyek mar az adatkezeléssel jardé folyamatok
tervezésétdl (az adatkezelés mddjanak meghatarozasatoly kezdédben az
adatkezelés megsziintetéséig terjedé iddszakban azt célozzak, hogy az
adatvédelmi elvek hatékony megvaldsitasa, illetve a GDPR-ban foglalt
kdvetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez
szilkséges garanciak beépiljenek az adatkezelés folyamataba;
alapérteimezett adatvédelem elve: olyan technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasa, amelyek biztositjak, hogy alapértelmezés szerint
kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriljén sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szikségesek, tovabba, hogy a
gyljtott személyes adatok mennyisége, kezelésik mértéke, tarolasuk
id6tartama és hozzaférhetdségik is csak az adatkezelési cél szempontjabdl
szilkkséges meértékre korlatozddjon. Kuldndsen azt kell biztositani, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint természetes szemeély
beavatkozasa nélkil arra illetéktelen személyek szamara ne valhassanak
hozzaférhetévé.

3. A Szabalyzat hatalya ala tartozé szemeélyek koételesek az olyan
tevékenységiik soran, amely szikségszerlien egyitt jar személyes
adatok kezelésével, az adott tevékenységre vonatkozé — a Szabalyzat
l. 3. cimében felsorolt — specialis szabalyzatokban foglalt rendelkezések
mellett a jelen szabdlyzat rendelkezései szerint eljarni azzal, hogy
amennyiben a specidlis szabalyzat a jelen szabdlyzattal ellentétes
rendelkezést tartalmaz, agy jelen szabalyzat alkalmazandé.
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1.2. A Szabalyzat célja

4. Jelen Szabalyzat célja, hogy biztositsa a Zirci Erzsébet Kérhaz -
Rendeléintézet tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Koérhaz altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa, az
adatok megvaltoztatdsa és jogosulatlan nyilvanossagra hozatala
érdekében meghatarozza a személyes és kildnleges adatok kezelése
soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat. Az adatok
kezelése magaban foglalja az adattovabbitast is.

5. A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza azokat a szervezési és
technikai intézkedéseket, amelyek kialakitasaval a Kérhaz gondoskodik
a személyes adatok kezelése soran a személyes adatok biztonsagardl.
Erre tekintettel a Szabalyzat a Kdérhaz aital folytatott adatkezelési
tevékenységek soran figyelembe veendé és kovetendd elveket,
rendelkezéseket tartalmazza. Ezeket az elbirasokat minden egyes
adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak teljes tartama alatt
figyelembe kell venni.

6. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a Zirci Erzsébet Kérhaz
- Rendeléintézet szervezeti egységeinél vezetett, személyes adatokat
tartalmazé nyilvantartasok vezetésének és mikddtetésének jogszer(
rendjét, valamint biztositsa a személyes adatok vedelmi elveinek és az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését.

1.3. A szabalyzat személyi hatalya

7. Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kérhaz munkavallaléira,
tovabba azon természetes személyekre és minden olyan jogi személyre,
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetre (a tovabbiakban:
érintett), akik személyes adatait a jelen Szabalyzat hatalya ala tartoz6
adatkezelések tartalmazzak, tovabba azon érintettekre, akik jogait vagy
jogos érdekeit az adatkezelés érinti.
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A szabalyzat tarqyi hatalya
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8. A Szabalyzat targyi hatalya a Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendelintézet
mindazon adatkezeléseire kiterjed — figgetlenal attél, hogy az
adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon térténik —, amelyek

az egészséglgyi ellatas nygjtasahoz kapcsolédd adatkezelést valositanak
meg a Szabalyzat 3. fejezetében felsorolt jogszabalyok és belsé szabalyzatok
szerint;

az egészséglgyi ellatason kivilli tgyfélkapcsolati jellegli adatkezelést
valésitanak meg (a Kérhazzal kapcsolatba lépni szandékozo, kapcsolatban
allo vagy kapcsolatban allt személyek, beleértve ezek meghatalmazottjait,
képviselbit is});

foglalkoztatasi jogviszonyhoz kapcsolédd adatkezelést valdsitanak meg
[Korhazzal kdzalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban vagy egyéb
foglalkoztatasi jogviszonyban (egyitt: foglalkoztatasi jogviszony) allo, alit,
vagy foglalkoztatasi jogviszonyba 1épni szandékoz6 személyek];

a Korhazzal szerzddéses kapcsolatban allé tarsasagok képviselbinek,
kapcsolattartéinak az adataira vonatkoznak.

Dokumentéalasi kételezettség

9. A Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendeldintézet felelés a szemeélyes adatok
kezelésére vonatkoz6 alapelvek [GDPR 5. cikk (1) bek.] betartasaért. A
Koérhaznak képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 alapelvek betartasanak igazolasara [GDPR 5. cikk (2) bek.].
A megfeleléség igazolasa kildondsen az adatkezeléshez kapcsolodo
dontéseket megalapozé kérilmények és a déntések (pl. az adatkezelés
feltételeit meghatarozé dontéselbkészitd iratok), az érintetteknek szold
adatkezelési tajékoztatok, az érintettdél szarmazd nyilatkozatok (pl.
hozzajaruld nyilatkozatok, az adatkezelési tajékoztatd megismerését
igazolé dokumentumok), tovabba a személyes adatokat tartalmazoé
(elektronikus vagy papir alapu) dokumentumok szervezeten beliili vagy
azon kiviili mozgasanak megfelelé dokumentalasaval térténik. A Kérhaz
— a GDPR 30. cikkének megfeleléen — nyilvantartast vezet az altala
végzett adatkezelésekrdl.
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2. ALAPFOGALMAK
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10.Jelen Szabalyzat alkalmazasa soran a GDPR 4. cikkében és az Infotv.
3.8§3.,4.,6.,11,,12.,13,, 16., 17., 21., 23-24. pontjaban meghatarozott
fogalmakon kiviil az alabbi fogaimakat kell alkalmazni:

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kalénésen
jogosulatlan megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatasa és
megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarasi
szabalyok 6sszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben az adatok
sérilésének, illetéktelen felhasznalasanak, megsemmisiilésének kockazati
tényezbit — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok
és intézkedések a minimalisra csdkkentik,

Adatkezelési Nyilvantartas: jelen utasitas 9. fejezetében meghatarozott
adattartalmq, folyamatosan karbantartott nyilvantartas;

adatkezelésert felelés szervezeti egyseg: a Zirci Erzsébet Koérhaz -
Rendelbintézet azon szervezeti egysége, amelynek feladatkdrébe tartozik a
Koérhaz kezelésében lévd valamely nyilvantartasi rendszer létrehozasa,
fenntartasa, illetve zemeltetése,

adatkezelési felelds: az adatkezeleésert felelbs szervezeti egység azon, e
feladatkér ellatasara kijeldlt munkavallaloja, aki a jelen utasitasban, illetve az
adatkezelést szabalyoz6 mas belsé szabalyoz6 dokumentumokban
meghatarozottak szerint az adatkezelésért felelés szervezeti egység
felelésségi  kérébe  tartozd6  adatkezelések  tekintetében,  vagy
adatkezeléseknek az adatkezelésért felelés szervezeti egység feleléssegi
korébe tartozé részében gondoskodik az adatkezelét terhelé feladatok
elvégzesérdl,

adatvédelmi felugyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hat6sag (a tovabbiakban: Hatésag),

adatvedelmi hatasvizsgalat: olyan vizsgalat, amelyet az -adatkezelésért
felelés szervezeti egység kijeléit munkavallaléja koteles elvégezni,
amennyiben valamely tervezett adatkezelés — figyelemmel annak jellegére,
hatékorére, kérilményeire és céljaira, ideértve kiilbndsen az Gj technologiak
alkalmazasanak esetét — valoszinlsithetben magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, és amelynek célja
annak megallapitasa, hogy a tervezett adatkezelés a személyes adatok
vedelmét hogyan érinti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat egy olyan eljaras,
amelynek soran az adatkezel§ a tervezett adatkezelési miiveletet vagy



h/

I/

Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendelgintézet

miveleteket attekinti, megvizsgdlja az adatkezelés érintetiekre gyakorolt
esetleges hatasat, felméri annak kockazatait, a kockazatok kezelésének
modjat, és mindezt megfeleléen dokumentalja,

adatvedelmi tisztvisel6: a Kérhaz szervezetében miikodd, a GDPR 39.
cikkében meghatarozott feladatokat a Kérhaz jelen szabalyzataban foglaltak
szerint ellaté, a Kbérhazzal foglalkoztatasi jogviszonyban 3allé természetes
személy,

alnevesités (pszeudonimizalas) a szemeélyes adatok olyan médon térténd
kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi informaciék felhasznalasa nélkdl
tébbé mar nem Aallapithatd meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét
kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatdé természetes szemeélyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni,

deperszonalizalas (anonimizalas): a nyilvantartasi rendszerben tarolt
személyes adatok kdzil a személyazonositasra alkalmas adatok eltavolitasa
olyan, visszafordithatatan médon, hogy a nyilvantartasi rendszerben
megmaradé adatok a tovabbiakban semmilyen kériilmények k&zdtt nem
teszik lehettvé egy természetes személy azonositasat,

dolgozédi személyes adat: a Kérhazzal foglalkoztatasi jogviszonyban allé
szemelyek adata,

érdekmérlegelési teszt: jogos érdeken alapulé adatkezelés tervezett
bevezetése esetén annak frasbeli dokumentalasa, hogy az adatkezeld
szamba vette az adatkezelést megalapoz6 érdekeket, érveket, valamint az
érintettek személyes adatok védelméhez fiz6dé — a tervezett adatkezelés
ellen hatd — jogait és érdekeit, és ezen érdekek és érvek tsszevetésevel
megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a bevezetés elutasitasat,
titkositds: az adatok olyan atalakitdsa, melynek soran az adat
értelmezhetetlenné valik a megfelel6 kulcs ismerete nélkil,

m/ térlés: az adat felismerhetetienné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa a

n/

tovabbiakban mar nem lehetséges. A torlés célja megvalésithatd
deperszonalizalassal (anonimizalassal) is.

ugyvitel: a Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendelbintézet tevékenységére vonatkozo
jogszabalyokban a Kérhaz részére meghatarozoft kdzfeladatok ellatasaval
Osszefugg6 eljaras.
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3.A  SZABALYZATHOZ  KAPCSOLODO  JOGSZABALYOK, BELSO
SZABALYZATOK

GDPR Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl

Infotv. 2011. évi CXII. térvény az informacidés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél [az Infotv-nek a GDPR hatalya ala esé
adatkezelésekre alkaimazandd szabalyai — Isd. Infotv. 2. § (2) és (4)

bekezdése]

Eiiak. 1997. évi XLVII. torvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd
személyes adatok kezelésér6l és védelmérdl, és a végrehajtasara
kiadott jogszabalyok

Eiitv. 1997. évi CLIV. térvény az egészséglgyrél, és a végrehajtasara kiadott
jogszabalyok

Ebtv. 1997. évi LXXXIII. térvény kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl, és a
végrehajtasara kiadott jogszabalyok

Kjt. 1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol, és annak az
egészséglgyi agazatban t6rténdé  végrehajtasara  vonatkozé
jogszabalyok

Mt. 2012. évi . torvény a Munka Térvénykdnyvérdl

1996. évi XX. térvény a személyi azonosito jel helyébe 1€pd azonositasi
médokrél és az azonosité kédokrodl

1/2014. (I. 16.) EMMI rendelet a fertdézé betegségek jelentésének
rendjérél '

62/1997. (XIl. 21.) nm rendelet az egészségiigyi €s a hozzajuk
kapcsoldédé személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl

335/2005. (XIl. 29.) KORM. RENDELET
a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl
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Zirci Erzsébet Korhaz - Rendelgintézet

A Zirci Erzsébet Koérhaz - Rendelbintézet Szervezeti Mikddési
Szabalyzata

A Zirci Erzsébet Korhaz - Rendeléintézet Informatikai Biztonsagi
Szabdlyzata

A Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendelbintézet Iratkezelési Szabalyzata és
Irattari Terve

A Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendeléintézet Koézérdekli adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendje

A Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendelbintézet Etikai kddexe

4. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYITASA A ZIRCI
ERZSEBET KORHAZ - RENDELOINTEZETNEL

4.1. Az adatvédelmi tevékenyséq ellatasaban résztvevik

11.Az adatvédelmi tevékenység irdnyitasaban és ellatasaban a Koérhaz
szervezeti egységei - a Korhaz Szervezeti és Miikédési Szabalyzataban
meghatarozott feladatkérikdn bellll - az alabbiak szerint vesznek részt:

12.A fbigazgatd

al kinevezi a Korhaz adatvédelmi tisztviseltjét, és az adatvédelmi tisztviseld
nevét és elérhetbségét bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi es
Informacioszabadsag Hatésagnak;

b/ munkajogi értelemben vett kézvetlen felettese az adatvédelmi tisztviselonek.

13.A Korhaz felsdvezetdi (f6-, gazdasagi-; orvos-; apolasi igazgatd) az
iranyitasuk ala tartozé szervezeti egység tekintetében kijeldlik az
iranyitasuk ala tartozé szervezeti egység

14. Adatkezelési felel6seit, akik:

a/ betartjadk és betartatjadk az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és
informacioébiztonsagi elbirasokat,
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b/

c/

d/

al

al

b/

c/

al

Zirci Erzsébet Korhaz - RendelGintézet

gondoskodnak arrél, hogy az iranyitasuk ala tartoz6 szervezeti egységek
felelésségi korébe tartozé nyilvantartasi rendszerek naprakészek,
megbizhatbak legyenek,

gondoskodnak arrol, hogy az iranyitasuk alatt allé személyek az adatkezelés
meghatarozott feltételeinek megfeleléen jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.],
az adatvédelmi tisztvisel6 elbterjesziésére - a Korhaz dontéselbkészitésre
vonatkozé szabalyainak megfeleléen - kdzrem(ikédnek a jelen szabalyzatban
a feladat- és hataskorébe utalt kérdésekben.

15.A Titkarséag

az adatvédelmi tisztvisel® és a jogi ligyekért felelés személy sziikség szerinti
kdozremikddésével ellatja az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos
beadvanyok megvalaszolasat (63. pont) a személyes adatok kezelését,
nyilvantartasat, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érinté panaszok
kivételével.

16.Az Informatikai egység

ellatja az informatikai biztonsaggal kapcsolatos feladatokat a folyamatos
tuzemeltetési feladatok kivételével, kiilondsen a Kérhaz Informacidbiztonsagi
szabalyzatardl sz6l6 féigazgatoi utasitasban meghatarozott feladatokat;
ellatia az IT fejlesztéseknél és beszerzésekneél a beépitett adatvedelem
kontrolljai meglétének biztositasaval, az adatmindség biztositasaval, az
informatikai biztonsag kockazataranyos szintjét biztositdé jogosultsagi és
naplézasi rendszer kialakitdsanak megfeleléségével, a biztonsagos
szoftverfejlesztés alapelveinek érvényesitésével kapcsolatos feladatokat,

az IT Uzemeltetés terlletén elldtja a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos technikai védelem megvalodsitasat, ellatia — a Koérhaz
Informacidbiztonsagi szabalyzatarél szo6lé mindenkor hatalyos foigazgatodi
utasitasban meghatarozott — hataskérébe tartozé informacidbiztonsagi
feladatokat, valamint rendelkezésre allasi kontrollok biztositasat, a tarolt és
tovabbitott személyes adatok bizalmassaganak védelmét, az
incidensfelderitési és -kezelési tevékenység tAmogatasat.

17.A jogi Ggyekért felelds személy

szakmai tdmogatast nyljt az adatkezeléssel Osszefiiggd jogszabalyok
értelmezésében,
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Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendel@intézet

biztositia a Kérhaz képviseletét az érintett altal a Zirci Erzsébet Korhaz -
Rendeldintézet ellen az érintett adatvédelmi jogainak megsértése miatt
inditott, illetve a Kérhaz altal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsag hatarozatainak feliilvizsgalata irant inditott eljarasokban.

18.Az adatkezelési felelés az o6t foglalkoztatd szervezeti egység
feladatkdrén beldl jelen szabalyzat szerint:

elbkésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terheld déntéseket,
ifletve abban kézrem(kodik;

gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolédd adminisztrativ teendbk
ellatasarél (az adatkezeléssel Osszefiiggd doéntések dokumentalasa,
hatasvizsgalat lefolytatasa, az adatkezeléssel Osszefliggé szerzédések
elbkészitése, az adatkezelések nyilvantartasanak naprakészen tartasa stb.),
illetve abban kézremikddik;

egylttmikdédik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési
feleléstkkel;

kézremiikédik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban;
kézrem(kddik az adatvédelmi incidensek kdvetkezményeinek elharitasaban;
kézremikédik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban;

kézremiikédik az adatvagyon-felmerés elkészitésében.

19. Adatkezelési felelbst valamennyi osztaly szintl szervezeti egységnél ki
kell jelolni. Adatkezelési felelésnek olyan személyt kell kijeléini, aki az
adott szakteriiletet, illetve — az informaciobiztonséagi szakteriileten - a
szakterilletek tevékenységét tamogaté [T rendszereket illetéen kell
ismeretekkel bir.

4.2. Az adatvédelmi tisztviselé

a/

20.Az adatvédelmi tisztviseld részmunkaidében latja el feladatait. Az
adatvédelmi tisztviselbt a féigazgato nevezi ki az olyan, a Zirci Erzsébet
Kérhaz - Rendeléintézettel foglalkoztatasi jogviszonyban alld
természetes személyei kézill, aki ismeri a Kérhaz miikodését, feladatait,
munkafolyamatait és rendelkezik az alabbi kompetenciakkal:

az adatvédelmi tisztviselbnek jol kell ismernie az altala végzend6 adatkezelési
mveleteket, valamint az adatkezelé informacids rendszereit, adatbiztonsagi
és adatvédelmi igényeit;
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rendelkezik az europai és hazai adatvédelemmel kapcsolatos fébb
szabalyozok, hatésagi és birosagi hatarozatok, iranymutatasok ismeretével;
alapvetd adatvédelmi és IT folyamatok ismeretével rendelkezik;

ismeri a szervezet igazgatasi szabalyait &s eljarasait.

21.Az adatvédelmi tisztviselé kinevezése mellett a Koérhaz adatvédelmi
tanacsadasi feladattal egyéb, jogi vagy természetes személy szakértét
is megbizhat. Az adatvédelmi tisztvisel6 helyettesérdl betegség,
szabadsag vagy hosszi tavollét esetére gondoskodni kell.

22.Az adatvédelmi tisztviseld6 - adatvédelmi feladatellatasa soran -
fuggetlen. Figgetlensége biztositdsa érdekében szakmai feladatai
ellatasa soran utasitast nem fogadhat el, szakmai feladatai ellatasaval
osszefliggésben nem bocsajthaté el. Jelen szabalyzatban foglalt
tevékenysége ellatdsa soran autoném, szakmai Gigyekben kizarélag a
féigazgaténak tartozik feleldésséggel.

23.A Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendeldintézet elbsegiti az adatvédelmi
tisztviseld megfelelé szakmai feladatellatasat, ennek érdekében a
Kérhaz biztositja: a személyes adatokhoz és az adatkezelési
mveletekhez valé hozzaférést, valamint a szakértdi szinti ismereteinek
fenntartasaihoz sziikséges forras biztositasat, elegendd id6 biztositasat
feladatai ellatasahoz, valamint az informatikai és a biztonsagi
szakterilet egyittmikédése révén az adatvédelmi tisztviseld
bevonasat:

a megfeleld technikai-eljarasi intézkedésekhez szlkséges forrasok
meghatarozasa (kbdltségvetési tervezés) soran annak érdekében, hogy
teliestljenek az adatvédelem alapelvei a technikai vivmanyok alkalmazasa
(beepitett adatvédelem) és az adatvédelem-barat megoldasok
(alapértelmezett adatvédelem) révén;

adatvédelemmel kapcsolatos feliigyeleti hatésaggal térténé egyittmiikédés
soran - a jogi Ugyekért felelés szervezeti egység és az ugy természetébdl
adoddan egyéb szakterilet munkatarsainak bevonasaval - tartja a
kapcsolatot.

a munkakérhoz tartozéd feladatok ellatasa soran az AEEK altal kialakitott
modszertani Gtmutatast biztositia, valamint az AEEK altal biztositott
adatkezelési nyilvantarté szoftver hasznalatat adja.
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24. Az adatvédelmi tisztviseld véleményét - a jelen szabalyzat rendelkezései
szerint - ki kell kérni az adatkezelést érintd déntések, szerzddeések
tervezetérdl.

25.Az adatvedelmi tisztvisel6t tisztsége fennallasa alatt és annak
megszlnesét kbvetden titoktartasi kitelezettség terheli a tevekenysége
soran tudomasara jutott, kbzérdek(i vagy kdzérdekbdl nem nyilvanos
adatnak nem mindsilé informaciék kapcsan.

26.A Koérhazban nem lehet adatvédelmi tisztviseld az a természetes
személy, aki a Koérhazban az adatkezelési tevékenység céljainak,
kereteinek, eszkdzeinek meghatarozasarol doént, kiléndésen a
féigazgatd, adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdje (10.c/
pont) és a belsé ellendr.

27.Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokon Kivdil
a féigazgatd déntése alapjan mas munkakoérhéz kotdédéd feladatokat is
ellathat, amennyiben azok nem eredményeznek dsszeférhetetlenséget.

28.Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségeit a Kérhaz honlapjan,
székhelyén, telephelyén a nyilvdnossag részére mindenkor elérhetévé
kell tenni. A Kérhaz tovabba kozli az adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhetdségét a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésaggal.

29 Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:

kézremlkodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiggd
dontések meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;
ellenérzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozdé mas
jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat, tovabba a Kérhaz egyéb belst
szabalyzatai rendelkezéseinek a megtartasat, belsé adatvédelmi ellenorzési
eljarast folytat le;

kivizsgalja — az érintett szakterliletek és a jogi Ugyekért felelés személy
bevonasaval — a neki cimzett panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megszintetésére hivja fel az adatkezelét vagy az
adatfeldolgozot;

a jogi ugyekért felelés személlyel és az informatikai rendszerek
(zemeltetéséért, az informatikai biztonsag ellatasaért felelés szervezeti
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egységgel egylttmikddve elkésziti az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot;

e/ a jogi Ugyekeért felelés személliyel egyilttmiikbdve a szemeélyes adatok
kezelésére vonatkoz6 elbirasokrol tajékoztatast nydjt, tanacsot ad;

f/ személyes adatot is kezel® (j informatikai rendszer belsé fejlesztéssel torténd
bevezetése soran kézremilkodik az adatvédelmi  hatasvizsgalat
lefolytatasaban;

g/ az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabalyzat
szerinti feladatokat;

h/ tevékenységérdl éves dsszefoglald jelentést készit a féigazgatonak;

i/ kapcsolatot tart és - a jogi Ggyekert felelés személlyel, valamint az tgy
természetébdl adoddan egyeb szakterllet munkatarsainak bevonasaval -
egyuttm{ikddik a Hatésaggal;

jl agazati adatkezeléshez sziikséges informacidkat biztositas az AEEK ezzel
foglalkozé részlegének.

5. ADATKEZELES ~~  BEVEZETESEVEL, MODOSITASAVAL ES
MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

5.1. Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

30.Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt
szikséges, vagy a Kérhaz dontése alapjan létrehozandé adatkezelés
bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak
kezelésével (beleértve meglévd nyilvantartasi rendszer adatainak ()
célu felhasznalasaval, G céll adatkezelés bevezetésével, nyilvantartasi
rendszerbe adatok felvételével, adatok tarolasaval, harmadik
személynek tovabbitasaval stb.) jar, az adatkezelés bevezetése soran a
dontéselbkészités rendjére vonatkozd belsé szabalyokat e fejezet
rendelkezéseit figyelembe véve kell alkaimazni.

31.Az adatkezelésért felelés szervezeti egység adatkezelési feleldsét az ()]
adatkezelés bevezetésére vonatkozo igény megfogalmazasatol kezdve
be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasi folyamataba.

32.Amennyiben az U] adatkezelés bevezetése t6bb szervezeti egységet
érint, az adatkezelésért feleldés valamennyi érintett szervezeti egység
adatkezelési feleldsét be kell vonni az adatkezelés feltételeinek
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kidolgozasa folyamataba. Az informatikai rendszerek Uzemeltetéséért,
az informatikai biztonsag ellatasaért felelés szervezeti egység
adatkezelési felelését minden esetben be kell vonni a folyamatba. A
fejlesztési igényt megfogalmazé szervezeti egység vezetdje az egyéb
terlletek adatkezelési felelései bevonasanak szikségességérdl az
érintett adatkezelési feleléséket és az adatvédelmi tisztviseltt értesiti.

33.Az adatkezeles feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti
egységek adatkezelési felelosei kbtelesek egymassal és az adatvédelmi
tisztviselével  egyuttmikddni. Az adatkezelés  feltételeinek
kidolgozasaban érintett szervezeti egységek adatkezelési felelbsei
tevékenységének koordinalasarél az adatvédelmi tisztviseld
gondoskodik.

34.Egyes adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek
meghatarozasaval kapcsolatban

a/ a leendd adatkezelésért annak targya szerint felelés szervezeti egység
adatkezelési feleldse (t6bb érintett adatkezelési felelés egymassal
egyittmikddve) az adatvédelmi tisztviselé szakmai tamogatasaval:
aa/meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a
kezelendé adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmu
javaslatot készit a dontésre jogosultnak (GDPR 4. cikk 7. és 16. pont);

ab/az aa/ alpontban meghatarozott feladat részeként eléterjesztést tesz a
dontésre jogosultnak arrél, hogy az eltér6 célu adatkezelés
Osszeegyeztethetb-e az eredeti céllal, és igy szolgalhat-e a tervezett
adatkezelés Uj jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

ac/az aa/ pontban meghatarozott feladat részekent, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a jogos érdek lehet, elkésziti az érdekmérlegelési
teszt dokumentumanak tervezetét [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];

ad/az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként az adatvedelmi tisztvisel6
véleményének kikérése utan javaslatot tesz a doéntésre jogosultnak
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésére [51-62. pont]; a dontésre jogosult
erre vonatkozé pozitiv dontése esetén — az informatikai fejlesztéseket, az
informatikai tervezést, illetve az IT (zemeltetést végzd szervezeti
egységnél mikoédd adatkezelési felelés kdzremikddésevel — elvegzi a
hatasvizsgalatot, elkésziti ennek dokumentumat, és kikeri rola az
adatvédelmi tisztviseld, valamint — ha alkalmazhatd — az érintettek vagy
képviselbik véleményét [GDPR 35. cikk (1)-(2) és (9) bek.];
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ae/az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként elbterjesztést tesz a
doéntésre jogosultnak arrdl, hogy az adatkezelést kézbs adatkezelesként
indokolt-e ellatni, illetve indokolt-e adatfeldolgozét bevonni;

aff az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként javaslatot tesz
automatizalt dontéshozatali modszer alkalmazasara [GDPR 22. cikk (1)
bek.];

ag/az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként megszévegezi a
hozzajarulé nyilatkozatot [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a megfeleldé
szerzBdéses rendelkezéseket;

ah/megfogalmazza az adatkezelésrdl sz6I6 tajékoztatast (GDPR 13-14. cikk);

ai/ az informatikai rendszerek (zemeltetéséért, az informatikai biztonsag
ellatasaért felelds szervezeti egység kdzremiikbdésével gondoskodik az
adatkezelésrél szolé tajékoztatas kénnyen hozzaférheté mddon vald
kdzzétételérdl [GDPR 12. cikk (1) bek.];

aj/ az adatkezelés bevezetésérdl szolé dontést kovetben az Adatkezelési
Nyilvantartasaban rogziti az G adatkezelest, illetve a nyilvantartott
adatokban bekdvetkezett valamennyi valtozast [GDPR 30. cikk (1) bek.]

ak/amennyiben ennek szikségessége felmeril, egyedi esetben
eléterjesztést tesz a doéntésre jogosultnak az érintett vagy harmadik
személy létfontossagu érdeke fennallasardl [GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont,
9. cikk (2) bek. d) pont] mint az adatkezelés lehetséges jogcimérél;

al/ amennyiben ennek szikségessége felmeri, egyedi esetben
elbterjesztést tesz a déntésre jogosultnak arr6l, hogy személyes adatok
harmadik orszagba tovabbithat6k-e egyedi iigyekben [GDPR 49. cikk (1)
bek.];

az informatikai fejlesztéseket, az informatikai rendszer tervezést, illetve az IT

Uzemeltetest végzb szervezeti egységneél mikédd adatkezelési felelds -

szervezeti egysége feladatkdrében - a személyes adatot kezelbé rendszer

fejlesztése és beszerzése soran kdzremiikodik

ba/a célhoz kététt adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfeleléen
gy(jtott adatokra vonatkozoan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem
elveinek dokumentalt érvényesilésérdl;

bb/annak biztositasdban, hogy az adathordozhatésag, adattdriés és
adattisztitas céli moédositasok szabalyozott és visszakereshetdé médon
val6suljanak meg;

bc/annak biztositasaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatdk és nyilatkozatok
kénnyen elérhetdk legyenek az Gigyfelek szamara,
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bd/annak  biztositdsaban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
ugyfélrendelkezéseket visszakereshetd formaban taroljak;

be/az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megérzésével és zletmenet-
folytonossaggal kapcsolatos kontrollok (pl. valtozaskezelés, magas
rendelkezésre  allas, jogosultsagkezelés, adatrejtd  eljarasok,
incidenskezelés tamogatasa) tervezéskori érvényesitésében, illetve
dokumentalt meglétében;

35.A 343. pontban meghatarozott ddntések, javaslatok véglegesitése elbtt
ki kell kérni az adatvédelmi tisztviselé véleményét, agy, hogy az
adatvédelmi tisztviselbnek legalabb 8 munkanapja legyen a vélemény
adasara.

36.Az adatvedelmi tisztviselé véleményének kikéréséhez olyan
dokumentumot/lefrast kell benyujtani, amely kelld részletességgel
meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a
kezelend6 adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit.

37.Az adatvédelmi tisztviseld - a jogi Ugyekért felelés személy
kézrem(iikbdésével - adatvédelmi jogi tamogatast nyujt az adatkezelési
felelés altal elbkészitett, megszévegezett, adatkezeléshez kapcsolodéd
dokumentumok elkészitésében. Az adatvédelmi tisztviseld
a/ beszerzi az alabbi szervezeti egységek véleményét is:
aa/a jogi ligyekért felelés személy véleményét a 343. pont aa/, ae/, af/, ag/,
ah/ és al/ alpont tekintetében;
ab/az informatikai rendszerek Uzemeltetéséért, az informatikai biztonsag
ellatasaért felelds szervezeti egység véleményét a 343. pont aa/, ad/, ae/,
af/, ah/ és al/ alpont tekintetében;

b/ megvizsgalja a véleményezésre megkildétt dokumentumot/ieirast
ba/adatvédelmi jogi szempontbdl,
bb/abbél a szempontbdl, hogy azok milyen médon illeszthetdk be az Zirci
Erzsébet Korhaz - Rendelbintézet informatikai rendszereibe, illetve nincs-
e a tervezett adatkezeléssel azonos vagy hasonlé adatkezelés.

38.A végleges dokumentumok szakmai megfeleléségeert a dokumentum
létrehozasat kezdeményezd adatkezelési felelbés, az adatvedelmi
megfeleloségéért az adatvédelmi tisztvisel, az |IT biztonsagi
megfeleléségért pedig az informatikai rendszerek Gzemeltetéséert, az
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informatikai biztonsag ellatasaért felelés szervezeti egység a felelds.
Abban az esetben, ha barmely terilet eltér a megfogalmazott szakmai,
adatvedelmi vagy informacidbiztonsagi allasfoglalasoktél, az eltérésert,
lletve a végleges dokumentumeért az adatvédelmi tisztviselé vagy az
informécidbiztonsagi szakterllet semmilyen felelésséggel nem tartozik.

39.A 373. pontban emlitett szervezeti egységek a véleményilket az
adatvédelmi tisztviselbnek kildik meg az adatvédelmi tisztviseld altal
meghatarozott hataridében, amely nem lehet kevesebb 5 munkanapnal.
A veleményeket az adatvédelmi tisztvisel6 Osszesiti és véglegesiti,
szilkség esetén az adatkezelesi feleléstkkel és a véleményezikkel vald
konzultacié utan.

40.Amennyiben az adatkezelés feltetelei kidolgozasaban részt vevd
adatkezelési felelbstk kbzétt véleményeltérés van, illetve a jogi ligyekért
felelés személy vagy az informatikai rendszerek tizemeltetéséén, az
infermatikai biztonsag ellatasaért felelés szervezeti egység kifogast
fogalmaz meg, az adatvédelmi tisztviseldé - szlkség esetén az
adatkezeléesi feleldsdkkel és a véleményezdkkel vald konzultacié utan —
javaslatot tesz a lehetséges megoldasra.

41.Az adatvédelmi tisztviseld véleményét az adatkezelés bevezetésérél
valé dontést kezdeményezd elbterjesztésben ismertetni kell. Az
adatvédelmi tisztviselé véleményétdl valo eltérést az eldterjesztésben
részletesen meg kell indokolni.

5.2. Az adatkezelési felelds feladatai az adatkezelés soran

42.Az adatkezelés soran az adatkezelésért felelés szervezeti egység
adatkezelési felelése az adatkezelésért felelds szervezeti egység
feladatkdrébe tartozé kérdésekben:

al képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozé felé vagy — k6zos adatkezelés
esetén — a t6bbi adatkezeld felé (amennyiben relevans);

b/ figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat és
szilkség esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket
az adatkezelés feltételeinek modositasa irant;

¢/ amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, megfelelé szabalyozas
kialakitasa Utjan gondoskodik arrél, hogy mindenkor igazolhato legyen, hogy
az érintett a hozzajarulasat megadta [GDPR 7. cikk (1) bek.];
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d/ rendszeres id6kdézdénként, de legalabb évente attekinti a hatasvizsgalatban
azonositott kockazatok alakulasat, jelzi az adatvédelmi tisztviselének az
adatkezeléssel jard kockazatok valtozasat, kdzremikédik az adatvédelmi
hatasvizsgalatok utéellenérzésben [GDPR 35. cikk (11) bek.].

43.Az adatkezelés soran az informatikai rendszerek Uzemeltetéséért, az
informatikai biztonsag ellatasaért felelés szervezeti egységnél mikoédo
adatkezelési felelés — a feladatkérébe tartozé6 kérdésekben -—
gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelés altalanos adatbiztonsagi
kontrolljainak mikédtetése az erre vonatkozo eljarasrendeknek és az
informaciébiztonsagi szakterilet altal meghatarozott elvarasoknak
megfeleléen térténjék, ezen belll gondoskodva klénésen

a/ a fizikai és logikai hozzaférés-védelem kontrolljairdl,

b/ a rendkivili esemény-kezelési eljarasokrol (adatvédelmi incidensek
feladatkorikbe tartozo kezelése, kedvezdtlen kilsd vagy belsé behatasokkal
szembeni ellenallasi képesség biztositasa),

c/ jogosultsagkezelésrél és

d/ az adatmindséggel, illetve adatrejtéssel kapcsolatos intézkedések
végrehaijtasarol.

44, Az adatkezelés megvaltozott adatait - a valtozast elrendel6 déntés utan
- at kell vezetni az Adatkezelési Nyilvantartasban.

5.3. Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

45.Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs szilkkség (az
adatkezelési cél megvalosult), vagy jogszabalyi valtozasok miatt, vagy
az adatvédelmi feliigyeleti hatésag vagy bir6sag déntése értelmében az
adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatvédelmi tisztviseld, a jogi
Ugyekeért felelés személy és az informatikai rendszerek tUzemeltetéséert,
az informatikai biztonsag ellatasaért felelés szervezeti egység
véleményének kikérése utan javaslatot tesz a déntésre jogosultnak:

a/ az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtdk nyilvantartasanak
megsziintetésére (az adatok archivalasara az adattériési id6 leteltéig),

b/ nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok
térlesére.
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46.Fenti pontban meghatarozott esetben

a/ az Adatkezelési Nyilvantartasbol az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat
toréini kell,

b/ az adatokat — a 454. pont a/ és b/ pontjaban tett megkulonbdztetés szerint —
ba/az informatikai rendszerekben archivalni kell, illetve

bb/az informatikai rendszerekbdl t6réini kell, a papir alapu nyilvantartasban
kezelt adatokat pedig — a Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendeldintézet
Iratkezelési Szabalyzatarél sz6l6 féigazgatdi utasitas szerint — selejtezni
kell.

5.4. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének médszertana

47 .Amennyiben a Korhaz valamely adatkezelésének a Kérhaz vagy
harmadik személy jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés
f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni és azt dokumentalni.
Jogos érdek az a térvényes, kelldéen pontosan megfogalmazott, valds és
fennalld, illetve elérhetd elény, amelyet az adatkezel6 szarmaztat — vagy
a harmadik személy szarmaztathat — az adatkezelésbél.

48.Az érdekmérlegelési tesztet a tervezett adatkezeléseért felelés szervezeti
egyseg adatkezelési felelése végzi el. Az érdekmérlegelési tesztet
irasban kell elvégezni. Az elkészilt dokumentumot az adatvédelmi
tisztviselbnek kell megklldeni, aki azt szakmai szempontbél
véleményezi. A jogos érdeken alapulé adatkezelés kizardlag az
erdekmerlegelési teszt elvégzését és az adatvédelmi tisztviseld
véleményének beszerzését kovetden kezdheté meg.

49.Az érdekmérlegelési teszt mobdszertanat, a megvalaszolandé
kérdéseket minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével
kell megvalasztani, az alabbi kérdések kére csak orientald, a tervezett
adatkezelés szempontjabdl relevans egyéb kérdésekkel boévithetd.
Abbdl kell kiindulni, hogy barmilyen adatkezelés beavatkozas az érintett
maganszférajaba és e beavatkozas jogossagat, sziikségességét és
aranyossagat kell bizonyitani.

50.Az érdekmérlegelési teszt részei:
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a/ a tervezett adatkezelés leirasa és az annak keretében kezelni tervezett
személyes adatok meghatarozasa.

b/ Az adatkezeld vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositasa, akinek
az adatkezelés érdekében all (Miért szikséges az adatkezelés?)

c/ Az érintett érdekeinek, jogainak azonositasa (Aranyban van-e az adatkezelés
az érintett maganszférajanak korlatozasaval?)

d/ Az adatkezel6 (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek 6sszevetése
e/ Biztositékok leirasa

fl Az érdekmérlegelési teszt eredménye

5.5. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének modszertana

51.Ha az adatkezelés valészinlsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira nézve, az adatkezelést megel6zben
hatasvizsgalatot kell végezni. Olyan, egymassal hasonlé tipusu
adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonldé kockazatokat
jelentenek, egyetlen adatvédelmi hatasvizsgalat (tovabbiakban
hatasvizsgalat) keretei k6zott is értékelhetdk.

52.A hatasvizsgalat elvégzésének szikségességerdl a tervezett
adatkezelésért felelos szervezeti egység adatkezelési felelése sziikség
esetén kikéri az adatvédelmi tisztviseld véleményét. A hatasvizsgalat
elvégzését az adatvédelmi tisztviseld koordinalja.

53.A hatasvizsgalat megallapitasait irasban kell rogziteni. Az elkészult
hatasvizsgalati dokumentaciét az adatvédelmi tisztviselonek kell
megkiildeni, amely azt 8 munkanapon belll szakmai szempontbdl
véleményezi és beszerzi az informaciobiztonsagi szakterilet
véleményét is. Ha az adatkezelési felelés ugy itéli meg, hogy az
adatkezelés nem jar magas kockazattal, ugy meg kell indokolnia és
dokumentumokkal igazolnia a mell6zés okait. A bevezetendd
adatkezelés kizardlag a hatasvizsgalat elvégzését kdvetben kezdhetd
meg.

54. Adatvédelmi hatasvizsgalatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag altal kozzétett
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jegyzékben szereplé adatkezelések, adatkezelési miiveletek esetén kell
végezni.

55.A fenti eseteken tul minden olyan bevezetésre kerilé adatkezelés
esetén is hatasvizsgalatot kell végezni, mely adatkezelés az ugyfélre
tekintettel jelentds joghatassal bir/az ugyfelet jelentdés mértékben érinti.

56. A hatasvizsgalat modszertanat minden esetben a tervezett adatkezelées
figyelembevételével kell megvalasztani. Fecd! Egy Ilehetseéges
modszertant alkalmazé szoftver taldlhatdé a NAIH honlapjan
(https://naih.hu/adatvedelmi-hatasvizsgalati-szoftver.html).

57.A hatasvizsgalat elsé részében dsszefoglaldan le kell irni a tervezett
adatkezelést, kilénésen:

az adatkezelésért felelés szervezeti egységet és a tervezett adatfeldolgozo
megjeldlését;

az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstél vart elénybket, az
adatkezelés szikségességét), terjedelmét (idében és a kezelt adatok
volumenében);

az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelend® adatok kérét, az adatok
megobrzésenek tervezett idejét,

azon adatkezel6k megjelolését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és
kuléndsen, ha harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet felé tervezik az
adattovabbitast;

az adatkezelésre vonatkozo kévetelmények (jogszabalyi kovetelmények vagy
magatartasi kddexbdl, szabvanybdl eredé kévetelmények);

Az adatkezelés folyamatanak a leirdsa.
58.A hatasvizsgalat masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni
az adatkezelés sziikségességének és aranyossaganak garanciait,

az érintett jogait biztosité garanciak érvényesiilését.
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59.A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani és értékelni kell az
adatkezelés potencialis kockazatait, és a kockazatok enyhitésere
tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

60.A hatasvizsgalat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés
értékelését:

a/ atervezett kiegészitd intézkedeések végrehajtasanak itemtervét;

b/ annak egyértelmii rogzitését, hogy a tervezett adatkezelés
valosziniisithetéen magas kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira
nézve, &s ennek alapjan az adatkezelés megkezdhetd-e, illetve szilkség van-
e az adatvédelmi felligyeleti hatésaggal valé konzultaciora.

61.A hatasvizsgalat megallapitasait az adatkezelési tevékenysegbe vissza
kell csatolni és ennek megfeleléen kell kialakitani az adatkezelést.

62.A hatasvizsgalatot legalabb haromévente felll kell vizsgalni, sziikség
esetén Ujra el kell végezni.

6.AZ  ERINTETTOL SZARMAZO KERELMEK, PANASZOK
MEGVALASZOLASANAK RENDJE

6.1. Az adatvédelmi bejelentések tipusai

63.Az érintettdl a kovetkezd, személyes adatai a Zirci Erzsébet Korhaz -
Rendel6intézet altali kezelését érinté beadvanyok érkezhetnek:

a/ bejelentheti a Korhaz altal nyilvantartott adatok megvaltozasat;

b/ tajékoztatast kérhet (milyen személyes adato(ka)t milyen célbdl, milyen
jogalapon, milyen forrasbodl szerezve meddig kezeli a Kérhaz, alkalmaz-e
automatizalt déntéshozatalt és/vagy profilalkotast az adatkezeilés soran, és a
személyes adatokat kinek, milyen jogalapon tovabbitja) — hozzaféréshez valo
jog (GDPR 15. cikk);

c/ kérheti pontatlanul nyilvantartott személyes adatai helyesbitését, illetve
vitathatja a nyilvantartott személyes adatok pontossagat — helyesbitéshez
vald jog (GDPR 16. cikk);
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d/ kérheti nyilvantartott személyes adatai térlését — torléshez valé jog (GDPR
17. cikk);

e/ kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasadt — az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog (GDPR 18. cikk);

f/ kérheti, hogy a ra vonatkozd, altala a Kérhaz rendelkezeésére bocsatott és
elektronikus adatbazisban kezelt adatokat tagolt, széles koérben hasznalt,
géppel olvashatdé formatumban megkapja — adathordozhatdésaghoz vald jog
(GDPR 20. cikk);

g/ tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az
adatkezelb vagy harmadik személy jogos érdeke, illetve kézérdekl feladat
vagy kozfeladat ellatasa — tiltakozasi jog gyakorlasa (GDPR 21. cikk);

h/ automatizalt déntéshozatal alkalmazasa esetén az adatkezeld reszerdl
emberi beavatkozast kérhet, kozoélheti allaspontjat [GDPR 22. cikk (3) bek.];

i/ kifogast nydjthat be az automatizalt dontéshozatal alkalmazasaval meghozott
dontéssel szemben [GDPR 22. cikk (3) bek.];

¥ panaszt nyujthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti
jogaik gyakorlasat érintéen [GDPR 77. cikk, 38. cikk (4} bek.}];

k/ az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjaként vagy kozeli
hozzatartozéjaként gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait [Infotv. 25. §).

6.2. Az adatvédelmi beadvanyok elintézése

64.Az egyes belsd szabalyzatoknak az érintettek adatainak felvételére,
modositasara vagy helyesbitésére, illetve torlésére vonatkozo
rendelkezései alkalmazasat jelen Szabalyzat nem érinti, az adatvédelmi
tisztvisel6 azonban barmely esetben — az érintett beadvanyanak
kivizsgalasa, illetve sajat ellenérzése eredményeként, tovabba az
adatvédelmi feligyeleti hatésag vagy birésag déntése végrehaijtasaként
— az emlitett szabalyzatokban meghatarozott hataskori és eljarasi
rendtdl fuggetlenil kezdeményezheti személyes adat helyesbitését,
toériését vagy az adatkezelés korlatozasat (zarolast).

65.A Kérhazhoz érkezd, a 632. pontban meghatarozott beadvanyokat a
Kérhaz az Adatkezelési kérésekkel kapcsolatos eljarasra vonatkozo
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utasitasaban foglaltaknak megfeleléen kell - a GDPR 12. cikkeében irt
hatariddk figyelembevételével — intézni, az alabbi kiegészitésekkel és
eltérésekkel:

a/ a 632. pont j/ alpontban meghatarozott panasz kivizsgalasat az adatvédelmi
tisztviseld végzi. A panasz kivizsgalasa soran az érintett szervezeti egységek
kételesek az adatvédelmi tisztvisel6vel egyuttmiikddni. A személyes adatok
kezelését, illetve a GDPR szerinti jogok gyakorlasat érinté panasz
megalapozottsaga esetén az adatvédelmi tisztvisel$ az adatkezelésért felelbs
szervezeti egység(ek)nél intézkedést kezdeményez a panasz kivalté okainak
orvoslasara, az érintett folyamatok feliilvizsgalatara, valamint — szikség
esetén — a személyi felelbsség megallapitasara,

b/ az érintettnek sajat adataird! szobeli tajékoztatas csak egyérteimii azonositas
utan lehetséges, ellenkezé esetben az ligyfelet irasbeli kérelem benyujtasara
kell megkérni,

c/ aKoérhaz szervezeti egységei a 632. pontban meghatarozott targya igyekben
készitett valaszlevél-tervezetét jovahagyasra bemutatjak az adatvedelmi
tisztviselének.

7.AZ ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK (TECHNIKAI ES SZERVEZESI
INTEZKEDESEK) MEGHATAROZASA ES VEGREHAJTASA

66.A Zirci Erzsébet Kérhaz - Rendeléintézet miikddése soran betartandé
adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk) kulén szabalyzatok
tartalmazzak, igy kilénésen a mindenkor hatélyos

al Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat,

b/ Informatikai biztonsagi szabalyzat

¢/ Panaszkezelési szabalyzat,

d/ Kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek inteézésének rendje,
e/ Etikai kodex,

f/ Leltarozasi és selejtezési szabalyzat

67.Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitasaba - a
véleményezésre vonatkozd egyéb szabalyokat nem érintve — az
adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.

68.Az adatbiztonsagi intézkedéseket érintéen az adatkezelesért felelos
szervezeti egység adatkezelési felelése:
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a/ a szakterlletére vonatkozé informacidk szoigaltatasaval kézremiikodik az
érintett informatikai elemek védeimi osztalyokba sorolasaban;

b/ a szakterlletére vonatkozé informaciok szolgaltatasaval kézremikodik az
adatkezelés biztonsagat fenyegetd kockdzatok felmérésében és
meghatarozasaban,;

¢/ az informatikai rendszert Gzemeltetd szervezeti egységgel egyittmiksédve
kézremiikddik azon informacidbiztonsagot érintd feladatok végrehajtasaban,
amelyek az adatbiztonsagi kdvetelmények megvaldsulasahoz sziikségesek;

d/ figyelemmel kiséri a bels6 adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasat a
szakterlleten beliil, felhivja a szakterileten dolgozék figyelmét a szabalyok
betartasara, jelzi a szabalyok megsértését az erintett munkavallald
felettesének, koézremlkédik a szakterileten dolgozék adatvédelmi
tudatossaganak névelésében.

69.Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés (isd. 30. pont)
bevezetésének vagy személyes adatkezelest és/vagy -feldolgozast
eredményezd modositasanak elékészitése soran térténé érvényesitése
az informatikai rendszerek lUzemeltetéséért, az informatikai biztonsag
ellatasaeért felelés szervezeti egység adatkezelési felelésének feladata,
akit az adatkezelési tevékenységet tdmogato nyilvantartasi rendszerek
kifejlesztésének, modositasanak folyamataba kételezéen be kell vonni.

70.Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi miikédésben térténd
betartdsara a Koérhaz minden alkalmazottja, valamint a Korhaz
informatikai rendszereihez hozzaféré személy kételes.

8. A KOZOS ADATKEZELOI ES AZ ADATFELDOLGOZOI SZERZODESEK
MEGKOTESENEK ES VEGREHAJTASA ELLENORZESENEK SZABALYAI

8.1. Koézos adatkezelés

71.Kbzds adatkezelésnek mindsil, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit a
Zirci Erzsébet Koérhaz - RendelGintézet egy vagy tobb masik
adatkezeldvel kdzdsen hatarozza meg (GDPR 26. cikk).

72.A kodzds adatkezelésrél szold megallapodasban meg kell hatarozni
kiléndsen
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a/ az adatkezelés céljat, a kezelendd adatok kérét, az adatkezelés id6tartamat,
az alkalmazandé adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb
feltételeit,
b/ azt, hogy a kdzds adatkezelésben érintett egyes adatkezeldk
ba/mely adatkezelési m(iveleteket (pl. hozzajarulé nyilatkozatok felvétele,
adatok tarolasa, adatok felhasznalasa stb.) vegzik,

bb/az érintett tajékoztatasat hogyan végzik (pl. melyik adatkezel6 késziti el
az adatkezelési tajékoztatét és bocsatja az érintettek rendelkezésére
stb.),

bc/az érintett jogai gyakorlasat hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy
elkllonitett Ggyfélszolgalat stb.),

bd/az esetleges jogellenes adatkezelés kévetkezményeit milyen aranyban
viselik;

¢/ az adatvédelmi incidens észlelése esetén kévetendd eljarast, kulondésen azt,
hogy
ca/az adatvédelmi incidens tudomasra jutdsa esetén a masik adatkezel6

adatvédelmi tisztvisel6jét (adatvédelmi tisztviselé hianyaban a kijelolt
kapcsolattartét) haladéktalanul kotelesek értesiteni az adatvédelmi
rendellenességrél vagy incidensrél,
cb/egymassal kételesek egyuttmiikédni az adatvédelmi rendellenesség vagy
incidens okanak kideritésében és kovetkezményeinek felszamolasaban,
cc/ az egyes adatkezel6ket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli
a bejelentési kotelezettség;

d/ kijelolnek-e kapcsolattartot az érintettek szamara, és ha igen, a kapcsolattartd
személyét és elérhetéségét naprakészen kell tartani,

e/ a megallapodasrol az érintett rendelkezésére bocsatandd &sszefoglalot,
aminek — a GDPR 13-14. cikkeiben irtakon tal — tartalmaznia kell az
adatkezel6k altal végzett adatkezelési mliveleteket, és azt, hogy az érintett
hogyan gyakorolhatja jogait a k6z6s adatkezelés tekintetében.

73.A kozos adatkezelés szikségességét az adatkezelési felelds az
adatkezelés bevezetésérdl valoé dontés eldkészitése részeként vizsgalja
meg.

74.Amennyiben dontés sziletik a kdzds adatkezelés bevezetésérél, az
illetékes adatkezelési felelés(6k), az adatvédelmi jogi megfelelbéseg
biztositasa tekintetében az adatvédelmi tisztviselé és egyéb jogszabalyi
kévetelményeknek valé megfelelés szerzédéses biztositasa
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tekintetében a jogi Ugyekért felelés személy kézremukdodeésével,
tovabba az informatikai rendszerek Uzemeltetéséért, az informatikai
biztonsag ellatasaért felelés szervezeti egység véleményének
kikérésével elokésziti a kozds adatkezelésrdl szold megallapodas
tervezetét és azt felterjeszti a szerz6dés megkotésére jogosult
szemeélynek.

75.Az adatvédelmi tisztviseld a kodzds adatkezel6i megallapodas
megkotését kdovetben — az adatkezelések nyilvantartasara vonatkozo
szabalyok szerint — e tényt és a tovabbi adatkezel6(k) adatait (név és
cim, kapcsolattarté neve és elérhetésége) rogziti az Adatkezelési
Nyilvantartasban.

8.2. Adatfeldolgozéi szerzédések

a/

b/

c/

76.Adatfeldolgozo igénybevétele esetén az adatfeldolgozoval kétenddé
szerz6désnek tartalmaznia kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében
foglalt tartalmi elemeket a 77. pontban foglalt kiegészitések és
pontositasok szerint.

77.Az adatfeldolgozéval kotendd szerzédésben

kell6 részletességgel (pl. szabalyzatra vagy szabvanyokra utalassal) meg kell
hatarozni az adatfeldolgoz6, vagy az adatfeldolgozé altal igénybe veendd
tovabbi adatfeldolgozé altal betartandé adatbiztonsagi szabalyokat, amelyek
nem lehetnek kevésbé szigortak, mint a Zirci Erzsébet Korhaz -
Rendelbintézet altal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések, és az
adatfeldolgozénak az adatbiztonsagi intézkedések végrehajtasaval
kapcsolatos feladatait;

régziteni kell az adatfeldolgozénak az érintettdl szarmazé kérelmek,
panaszok megvalaszolasaban valo kézrem(ikddésének eljarasrendijét;

régziteni kell az adatfeldolgozd kotelezettségeit adatvédelmi incidens
eszlelése esetén, igy kilondsen

cal/ az adatvédelmi incidens tudomasra jutasa esetén a Zirci Erzsébet Kérhaz
- Rendeldintézet adatvédelmi tisztvisel6jét haladéktalanul koteles
értesiteni az adatvédelmi incidensrél,
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cb/kételes egyittmiikddni a Kérhaz adatvédelmi tisztviselojével és mas
kézremilkddd szervezeti egységgel az adatvédelmi incidens okanak
feltarasban és kévetkezményeinek felszamolasaban,

cc/ az adatvédelmi incidens bejelentésének teljesitésében,

régziteni kell az adatfeldolgozé kételezetisegét az adatvédelmi hatasvizsgalat

elvégzésében, illetve a hatasvizsgalatban azonositott kockazatok
alakulasanak figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jaré kockazatok
valtozasanak jelzésében, illetve az adatvédelmi hatasvizsgalatok

utéellentrzésben.

78.Az adatbiztonsagi intézkedések megfeleléségének megitélése az
informatikai rendszerek {zemeltetéséért, az informatikai biztonsag
ellatasaért feields szervezeti egység hataskorébe tartozik, beleértve azt
is, hogy az adatfeldolgoz6 &altal egy magatartdsi kédexhez vagy
tanusitasi mechanizmushoz valé csatlakozas elegendd garanciat jelent-
e az adatbiztonsagi szabalyok megfeleléségére.

79.Az adatvédelmi tisztviseld az adatfeldolgozéi szerzddés megkdtéset
kévetben — az adatkezelések nyilvantartasara vonatkoz6 szabalyok
szerint — az adatfeldolgoz6 adatait (név és cim, kapcsolattarté neve és
elérhetésége) rogziti az Adatkezelési Nyilvantartasban.

9. AZ ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

al
b/
c/
df
e/
f/

80.Az adatvédelmi tisztviseld / jogi tigyekért felelés személy vezeti az

adatkezelési nyilvantartast, mely nyilvantartasban szerepld tételek
képezik az adatvédelmi feleldsbk tevékenységének alapjat. Az
Adatkezelési nyilvantartas valamennyi, az Kérhaz altali adatkezelés
eseten tartalmazza:

az adat megnevezését,

az adatkezelés céljat,

az adatkezelés jogalapjat,

az érintettek korét,

az érintettekre vonatkoz6 adatok leirasat,

az adatok forrasat,

az adatok kezelésének id6étartamat,
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h/ a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideérive a
harmadik orszagokba iranyuld, valamint nemzetkézi szervezethez térténé
adattovabbitasokat is,

i/ az adatfeldolgozé nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel
tsszefiiggd tevékenységet,

j/ az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét;

k/ az adatkezel6 szervezeti egység megnevezését,

I/ az adatkezelésért felelés szervezeti egység vezetSje, az adatokhoz
hozzaférésre jogosult személyek kdre (munkakor),

m/ az adatkezelés modszere (manualis, szamitdgépes, vegyes),

n/ adatbiztonsagi intézkedések, archivalas maédija, gyakorisaga, adattorlés ideje.

o/ a kockazati besorolast.

81.Az Adatkezelési Nyilvantartas célja a Koérhaz, mint adatkezelé
adatkezelési tevékenysége atlathatéosaganak biztositasa, és ezzel az
esetleges felesleges, parhuzamos adatkezelések elkeriilése.

82.A Koérhaz jogi tigyekért felelés személye / adatvédelmi tisztviselbje az
Adatkezelési Nyilvantartasba valé betekintést — a Hatésag kepviseldin
kiviil — az Kérhaz érintett szakterilletei részére biztositja.

83. A nyilvantartasi céla adatallomanyt kezel6é szervezeti egység vezetbje
az Uj adatallomany kialakitasat a tevékenység megkezdése el6tt 15
nappal bejelenti az adatvédelmi tisztvisel6nek, aki a jogi Uigyekért felelés
személy és az informatikai rendszerek Uzemeltetéséért, az informatikai
biztonsag ellatasaért felelés szervezeti egységgel térténd egyeztetést
kovetben azt az adatkezelési nyilvantartasba bejegyzi.

84.Az Adatkezelési nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az
adatkezelés megsziinését az adatkezelésért felelbés szervezeti egység
vezetdje 8 napon belill kbteles bejelenteni az adatvédelmi tisztviselének,
aki a jogi Ugyekért felelés személlyel ennek megfeleléen modositia az
adatkezelési nyilvantartas adatait.

85.Az Adatkezelési Nyilvantartassal Osszefiggésben az adatvédelmi
tisztviseld:

a/ ellendrzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozas adatainak az Adatkezelési

Nyilvantartasba torténd régzitését és jelzi az adatkezelésért felelds szervezeti
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egység vezetbjének a hianyos, hibas vagy valdszinlleg megvaltozott
adatokat, informaciokat;

b/ a jogi lUgyekert felelés személlyel egyittmikddve figyelemmel kiséri az
adatkezelest érintd jogszabalyok valtozasat és a sziikséges médositasokra
felhivia az adatkezelési feleldsok figyelmét;

¢/ az adatvédelmi felligyeleti hatésdag megkeresésére adatot szolgaltat az
Adatkezelési Nyilvantartasbol.

10. HARMADIK ORSZAGBA IRANYULO ADATTOVABBITAS SZABALYAI

86. Amennyiben személyes adatnak harmadik orszagba térténd
tovabbitasanak sziikségessege merill fel, az érintett szervezeti egység
kodteles az adatvédelmi tisztviseld véleményét kerni az adattovabbitas
megengedhetbségérdl, illetve az adattovabbitas lehetséges modjardl.

87.Az adatvédelmi tisztviseld — szilkség esetén a jogi Ugyekért felelbés
személy és az informatikai rendszerek (izemeltetéséért, az informatikai
biztonsag ellatasaért felelés szervezeti egység vélemeényének kikérése
utan — javaslatot tesz az adattovabbitas médjara, az adatatadas soran
alkalmazando biztositékok korére.

11. BELSO ADATVEDELMI ELLENORZESI ELJARAS

88.A belsé adatvédelmi ellenérzési eljaras célja, hogy az adatvedelmi
tisztviseldé meggy6zodjon arrdl, hogy a Korhaz egyes szervezeti
egységei az adatvedelemmel kapcsolatos jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak megfeleléen kezelik-e az adatokat.

89.Az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi ellenérzési eljarast
alkalomszer(ien végzi, errdl elézetesen ellendrzési tervet készit. Az
ellendrzési tervnek az ellenérzés ala vont szervezeti egység nevét és az
ellenérzés varhatd idépontjat, tovabba az ellendrzés targykorét kell
tartalmaznia. Az éves ellendrzési tervet ugy kell elkésziteni, hogy
négyéves -idétartam alatt lehetéség szerint minden szervezeti egyseg
ellenérzésére sor keriljon.

90.Az éves ellentrzési tervet a Kérhaz féigazgatéja hagyja jova.
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91.Az adatvédelmi tisztviselé az ellendrzés lefolytatasarél az erintett
szervezeti egység vezetdjét az ellendrzés kezdete el6tt 10 nappal
tajékoztatja, melyben az eljaras kezd6 idépontjara is javaslatot tesz. A
szervezeti egység vezetdje kételes gondoskodni arrél, hogy az
adatvédelmi tisztviseld a javasolt id6pontban megkezdhesse
ellendrzését, illetve sziikség esetén - legfeljebb tiz munkanapon belili -
0j idépontra tesz javaslatot.

92.Az ellenérzés soran az adatvédelmi tisztviselé a szervezeti egyseg
irodahelységeibe beléphet, a szervezeti egység - ellenérzés targyaval
Osszefuggésben kezelt - irataiba betekinthet, a szervezeti egység
munkatarsaitdl tajékoztatast kérhet adott uUggyel kapcsolatos
adatkezelésrol.

03.Az adatvédelmi tisztviseld az ellenbérzés megtérténtérdl jegyzkdnyvet
készit, melyet az ellendrzétt szervezeti egység vezetdjével mindketten
alairnak. A jegyzékdnyv az ellenérzétt szervezeti egyséeg, valamint
annak vezetéje nevét, az ellendrzés lefolytatasanak tényét, annak
id6pontjat és iddtartamat tartalmazza.

94. Az adatvédelmi tisztvisel6 a lefolytatott ellenérzésrdl vizsgalati jelentést
készit, melynek mellékletét képezi az ellenbrzésrél készilt jegyzEkodnyv,
A vizsgalati jelentés tartalmazza az adott szervezeti egységnél vizsgalt
kérilményeket, adatokat, megallapitasokat. A vizsgalati jelentés
tervezetére a szervezeti egység vezetbje 10 napon belll észrevételt
tehet. Az észrevételezés elmaradasa a szervezeti egység vezetbjének
egyetértését jelenti.

05.Ha az adatvédelmi tisztviseld megallapitja, hogy az adatkezelés az
ellendrzés ala vont szervezeti egységnél nem a belsé szabalyzatoknak
vagy jogszabalyoknak megfeleléen torténik, javaslatot tesz a
szabalyszerli adatkezelés - meghatarozott hataridén bellli -
helyreallitasara. Az ezek alapjan megtett intézkedésekrdl a szervezeti
egyseg vezetdje tajékoztatast nyljt. Az adatvédelmi tisztviseld a megtett
intézkedéseket, illetve azok betartasat barmikor jogosult ellenérizni.

96.Az adatvédelmi tisztviseld rendkivili ellenérzést is lefolytathat, ha
adatvédelmi szempontbol az indokolt, killénésen, ha a személyes
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adatkezeléssel érintettek szama jelentés. A rendkivili ellenérzést a
Korhaz féigazgatdja elbzetesen engedélyezi.

97.Az adott ellen6rzéssel kapcsolatban a Koérhaz fdigazgatéja kilén
tajékoztatast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6tdl, egyébként az
adatvédelmi tisztviseld évente egy alkalommal, legkésébb a targyévet
kévetd év februar 28. napjaig dsszefoglalé jelentést készit az altala a
targyévben lefolytatott ellendrzésekrél, amelyet a Korhaz féigazgatdja
részére kiild meg.

12. ZARO RENDELKEZESEK

98.Jelen Szabalyzat az alairast kévetd napon lép hatalyba.
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Megismerési nyilatkozat

A Zirci Erzsébet Korhaz - Rendeldintézet 2019.01.01.-t6l hatalyos Adatvédelmi
Szabélyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat
a munkam soran koteles vagyok betartatni.
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